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Dictamen que presenta la Comisién encargada de proponer Lineamientos de
Practicas Profesionales de la Divisién de Ciencias y Artes para el Disefio.

Antecedentes

1. EI Cuadragesimo Cuarto Consejo Divisional, en la Sesion 550 Ordinaria,
celebrada el dia 13 de julio de 2018, aprobd la integracion de la Comisién
encargada de proponer Lineamientos de Practicas Profesionales de la Divisién
de Ciencias y Artes para el Disefio, con los siguientes miembros: D.l. Julio
Ernesto Suarez Santa Cruz, representante del personal académico del
Departamento de Evaluacion del Disefioc en el Tiempo; Mtra. Alda Maria
Zizumbo Alamilla, representante del personal académico del Departamento de
Investigacion y Conocimiento del Disefio; Mtra. Haydeé Alejandra Jiménez
Seade, representante del Departamento del Medio Ambiente y Sr. Martin Villa
Sanchez, representante de los alumnos de la Licenciatura en Disefio Industrial.

 Quedaron vacantes dos representaciones de los alumnos.

Como asesora fue nombrada la Mtra. Areli Garcia Gonzélez, Coordinadora
Divisional de Practicas Profesionales.

Durante los trabajos de la Comisién ocurrieron los siguientes cambios;

En la sesion 5§51 fueron designados los alumnos Carlos Miguel Gomez Estrada y
Luis Enrique Zavaleta Jiménez para completar la Comision.

Por haber renunciado al Consejo Divisional el D.I. Julio Ernesto Suarez Santa
Cruz, el Sr. Luis Enrique Zavaleta Jiménez y el Sr. Martin Villa Sanchez fueron
sustituidos por el Mtro. Saul Vargas Gonzalez, la Srita. Tania Mitzi Martinez
Montoya y e! Sr. Angel Adier Pacheco Gonzalez, respectivamente.

2. El Consejo Divisional le otorgé como mandato:

a) Elaborar l[a propuesta de Lineamientos de Practicas Profesionales de la
Divisiébn de Ciencias y Artes para el Disefio con base en el documento
propuesto por una Comisiébn Académica integrada por el Director de la
Division.

b) Realizar una consulta a la comunidad divisional sobre la propuesta de
Lineamientos.
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. El plazo que se le fijé a la Comision para entregar su Dictamen fue el 16 de
noviembre de 2018, prorrogandose en trés ocasiones, la primera para el 18 de
enero de 2019; la segunda para el 20 de marzo de 2019, y la tercera para el 26
de junio de 2019.

.La Comision se reunibn en 16 ocasiones y contd con los siguientes
documentos:

* Reglamento de Estudios Superiores.
s Reglamento de Alumnos.
¢ Reglamento de Servicio Social a nivel Licenciatura.

o Propuesta de Lineamientos de Practicas Profesionales de la Divisién de
Ciencias y Artes para el Disefio de la Comisién Académica de fecha 6 de

junio de 2018.
Método de trabajo

. El Coordinador instalé la Comisién y puntualizé el mandato conferido por el
Consejo Divisional.

. L.a Comision analizd, discutié y modificéd la propuesta Lineamientos de Précticas
Profesionales de la Divisién de Ciencias y Artes para el Disefio de la Comision
Académica.

. La Comisiébn determiné enviar a consulta el proyecto de Lineamientos de
Practicas Profesionales de la Divisién de Ciencias y Artes para el Disefio,
conforme a la siguientes modalidades:

¢ Las observaciones se recibirian a través de la pagina electrénica de la
Division: http://mww.azc.uam.mx/llineamientos y directamente en la
Oficina Técnica del Consejo Divisional, ubicada en el edificio “h”, planta
baja, de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00 horas.

¢ El periodo de consulta se realizd del 28 de enero al 1° de febrero de
2019 hasta las 17:00 horas, ampliandose para del 24 al 31 de mayo de
2019, debido al periodo de huelga.

4. La Comision recibid en total 27 observaciones de 3 miembros del personal
académico.



5. La Comisidn sistematizd las observaciones emanadas de la consulta y
considerd que algunas debian incorporarse.

6. La Comisién elabor6 el Proyecto de Lineamientos de Précticas Profesionales de
fa Division de Ciencias y Artes para el Disefio y el presente Dictamen.

Consideraciones

I, Las practicas profesionales pretenden posicionar al alumno en un contexto y
realidad profesional, con la intencién de fortalecer su formacion académica y
facilitar su incorporacion al campo de trabajo, asi como ser el medio de
informacién permanente para la adecuacion de los PPE.

ll. El objetivo general de los Lineamientos es regular la vinculacién de los
alumnos de la Division de Ciencias y Artes para el Disefio de la UAM
Azcapotzalco en las UEA de Practicas Profesionales, con el propdsito de que
estos pongan en practica sus conocimientos, desarrollen y fortalezcan sus
competencias, habilidades y actitudes como un primer acercamiento con el
ejercicio profesional.

Ill. Los presentes Lineamientos se derivan de las UEA Practica Profesional | y Il
de las Licenciaturas de la Division.

Recomendaciones

1.  Homologar las UEA Practica Profesional | y [l de las Licenciaturas de la
Division
2. Revisar los planes de estudio para que las tres Licenciaturas de la Divisién

tengan los mismos requisitos de seriacion y temporalidad para garantizar que
todos los alumnos tengan la oportunidad de realizar practicas profesionales.

Con base en los antecedentes, el método de ftrabajo, las consideraciones y las
recomendaciones anteriores, la Comisiéon emite el siguiente:

Dictamen

Unico: Aprobar los Lineamientos de Précticas Profesionales de fa Divisién
de Ciencias y Artes para el Disefio.



Los miembros que estuvieyon pr

entes en [a reunién de la Comisién se
tro. Sadl Vargas Gonzalez, Mtra. Haydeé

manifestaron a favor del Dittamen: r
- r. Angel Adier Pacheco Gonzalez y Asesora

Alejandra Jiménez Seade,
Mtra. Areli Garcia Gonzalez.

Atentamente
Casa abierta al tiempo

Coordinador de la Comision



PROYECTO
LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES QUE PQDRAN
REALIZAR LOS ALUMNOS DE LA DIVISION DE CIENCIAS Y ARTES PARA EL DISENO

(aprobados en la sesién 56*, celebrada el * de julio de 2019)
Exposicion de motivos

El presente documento tiene como propésito regular la actividad formativa de los alumnos en el
marco de las UEA de Précticas Profesionales de los Planes y Programas de Estudio (PPE), precisar
las instancias divisionales encargadas de impulsar y administrar las practicas profesionales, definir las
estrategias generales de vinculacion y comunicacidn con las Empresas Organizaciones e
Instituciones (EOI) publicas y privadas para llevar a cabo estas.

El objetivo general de estos Lineamientos es regular la vinculacion de los alumnos de la Divisiéon de
Ciencias y Artes para el Disefo de la UAM Azcapotzalco en las UEA de Préacticas Profesionales, con
el propésito de que estos pongan en practica sus conocimientos, desarrollen y fortalezcan sus
competencias, habilidades y actitudes como un primer acercamiento con el ejercicio profesional.

Con base en el articulo 34, fraccion VI del Reglamento Organico de la UAM, que a la letra dice:
“Proponer ante Consejo Académico la emisidén de instructivos y emitir lineamientos particulares para
el desarrollo y funcionamiento de la Division”, asi como a partir de la aprobacion de las adecuaciones
a los Planes y Programas de Estudio de las Licenciaturas de la Division de Ciencias y Artes para el
Disenio, realizadas por el Consejo Divisional de Ciencias y Artes para el Disefio en sus Sesiones 516
del 2 de septiembre de 2016, en las cuales se incorporan las UEA Practicas Profesionales Optativas |
o Il para las Licenciaturas en Disefio Industrial, Disefio de la Comunicacion Grafica y Arquitectura; se
emiten los presentes lineamientos de Practicas Profesionales de la Divisién de Ciencias y Artes para
el Disefio.

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES QUE PQDRAN
REALIZAR LOS ALUMNOS DE LA DIVISION DE CIENCIAS Y ARTES PARA EL DISENO
Capitulo | Disposiciones generales

1.1 Todos los actores referidos en este documento deberan cumplir con los presentes
Lineamientos.

1.2 El presente documento tiene por objeto establecer los requisitos, en su caso los procedimientos,
el seguimiento y la liberacion de las practicas profesionales de los alumnos de la Division de
Ciencias y Artes para el Disefio de la UAM Azcapotzalco.

1.3 La practica profesional pretende posicionar al alumno en un contexto y realidad profesional, con
la intencion de fortalecer su formacién académica y facilitar su incorporaciéon al campo de
trabajo, asi como ser el medio de informacién permanente para la adecuacion de los PPE.

1.4 Enlos presentes Lineamientos se entiende lo siguiente:

a) Universidad. Universidad Autbnoma Metropolitana, Unidad Azcapotzalco.



b) Alumno. Mujer u hombre inscrito conforme a las disposiciones aplicables a los estudios
superiores que imparte la universidad y que cumple los requisitos de los articulos 14 y 20
del RES, en el trimestre lectivo de alguna de las Licenciaturas de la Divisién de Ciencias y
Artes para el Disefio de la UAM Azcapotzalco que pretende realizar la practica profesional.

c) Préctica Profesional. Actividad formativa que vincula al alumno a un ejercicio académico
profesional, con el propésito de poner en practica los conocimientos y destrezas adquiridos
en la Universidad, en un tiempo determinado y bajo un proyecto puntual que asegure el
ejercicio eficiente en las EOI Se pueden realizar en instituciones publicas o privadas.

d) UEA Préctica Profesional Optativa | o Il. Unidades de Ensefianza Aprendizaje Optativas
gue, como parte del Plan de Estudios de las tres carreras de la Division de Ciencias y Artes
para el Disefio, acompafian el desarrollo de la Practica Profesional que el alumno
establezca con las EOIls de su preferencia, ya sea para un periodo de tres meses,
correspondiente a la UEA Précticas Profesionales |, o por un periodo de seis meses para la
UEA Practicas Profesionales II.

e) Planesy Programas de Estudio (PPE).

f) Empresas, Organizaciones e Instituciones Publicas y Privadas (EOI). Personas morales
del sector publico o privado y personas con actividad empresarial, inclinadas a la produccion
de bienes y servicios, u organizaciones sociales legalmente constituidas, en las que los
alumnos realizaran sus préacticas profesionales.

g) Coordinacion Divisional de Practicas Profesionales. Instancia cuyo fin es la gestion y
administraciéon de practicas profesionales, generacién de base de datos y vinculos directos
con las EOI que ofrecen la practica profesional para la Division de Ciencias y Artes para el
Disefio.

h) Coordinador de Estudios de Licenciatura. Profesor cuya funciéon es la de orientar,
supervisar a los alumnos en todo lo relacionado con las UEA y con los Planes y Programas
de Estudio.

i) Programa o proyecto. Actividades detalladas que seran realizadas por el alumno conforme
a su perfil e intereses, con la finalidad de cumplir con la practica profesional.

j) Solicitud de Practicas Profesionales. Formato oficial emitido por la UAM que requisita la
EOI ante la Coordinacion de Practicas Profesionales, para poder ofrecer a los alumnos la
realizacion de practicas profesionales.

k) Pre registro para practicas profesionales. Documento oficial que requisita un alumno
para realizar sus practicas profesionales, emitido por la Coordinacién Divisional de Practicas
Profesionales.

[) Carta de inicio de la préactica profesional. Documento oficial emitido por la Coordinacion
de Précticas Profesionales que expresa claramente la presentacion y aceptacion de un
alumno a prestar su practica profesional en una dependencia especifica (EOI) en el marco
de los convenios celebrados para tal efecto.

m) Informe final de practica profesional. Reporte escrito por el alumno que puede contener
imagenes e ilustraciones, cuyas caracteristicas seran establecidas por la Coordinacion
Divisional Practicas Profesionales.

n) Carta de terminacién de practica profesional. Documento oficial de la practica profesional
emitida por las EOI responsables y que expresa claramente la conclusion de la practica
profesional, asi como también la evaluacion de las actividades realizadas por el alumnos.

0) Apoyo. Estimulo que se brinda al alumno por la realizacién de la practica profesional.

p) Evaluacion global de la UEA PP 1y 2, al final del trimestre el profesor asignard la calificacion
conforme a la evaluacion manifestada en la  por el responsable de la EOI asi como lo
establecido en la carta temética correspondiente.

Capitulo Il De los requisitos para realizar la practica profesional

2.1 Ser alumno de la Divisién de Ciencias y Artes para el Disefio de la UAM Azcapotzalco.



2.2

2.3

2.4

2.5

Apegarse a los requisitos establecidos en los PPE de la Divisién de Ciencias y Artes para el
Disenio.

Tener liberado el servicio social.
Estar dado de alta en el Seguro Facultativo del IMSS.

Efectuar el trAmite a mas tardar en la sexta semana del trimestre anterior al que se realizara la
practica profesional.

Capitulo Illl Del procedimiento para realizar las practicas profesionales

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

El alumno podré seleccionar la EOI de su interés dentro de una base de datos generada por la
Coordinacion de Précticas Profesionales.

Entregar a la Coordinacién Divisional de Practicas Profesionales la copia simple de carta de
liberacion del servicio social.

Entregar a la Coordinacion Divisional de Practicas Profesionales el comprobante de alta del
seguro facultativo del IMSS.

Llenar la solicitud de PRE registro para préacticas profesionales y entregarla a la Coordinacién
Divisional, a mas tardar durante la sexta semana del trimestre previo a la inscripcion a la UEA
optativas PP 1 o Il.

Efectuar la inscripcién a UEA PP | o Il, conforme a los procesos y tiempos que para tal efecto
establezca la Coordinacion de Practicas Profesionales.

Solicitar a la Coordinacion Divisional de Practicas Profesionales una Carta de inicio de la
practica profesional dirigida a la EOI que indique lo siguiente:

3.6.1 Cargo, nombre completo y area laboral del responsable de la practica profesional en la
EOL.

3.6.2 Datos generales del alumno (nombre completo, matricula, licenciatura que cursa,
trimestre en el que se encuentra, edad, género, direccion, namero telefénico fijo,
numero telefénico celular y correo electronico).

3.6.3  Duracion del periodo de la practica profesional.

3.6.4 Actividades generales y especificas que realizara el alumno.

3.6.5 Entregar carta de inicio emitida por la coordinacion PP a la EOI.

Capitulo IV De la terminacién y acreditacién de las UEA PP 1ol

4.1

De la terminacién:

4.1.1 Cumplir con lo establecido en el convenio celebrado por la EOI y la instancia
universitaria.



4.2 De la acreditacion:

42.1

4.2.2

4.2.3

Presentar la carta de terminacion de préactica profesional emitida por la EOI.
Presentar bitacora o informe final.

Evaluacién del Profesor acorde con los requisitos establecidos por el RES.

Capitulo V De las funciones del Coordinador de Estudios, de la Coordinacién Divisional de
Practicas Profesionales y del asesor o profesor asignado

5.1 El Coordinador de Estudios realizara las siguientes funciones:

5.2

5.3

51.1

51.2

5.1.3

Revisar, analizar y proponer las EOI que consideren pertinentes y adecuadas al peffil
del alumno formado en la UAM Azcapotzalco, para que sean evaluadas y aprobadas
por la instancia correspondiente.

Dar seguimiento a la practica profesional.

Las demas que determine la Direccién de la Division.

La Coordinacién Divisional de Practicas Profesionales realizara las siguientes funciones acorde
con la delegacion de funciones que la Direccién de Division establezca:

521

522

523

524

525

5.2.6

527

528

Analizar y evaluar las solicitudes de modificacién, suspension, baja temporal o
definitiva del proyecto de practica profesional e informar a la EOI.

Orientar al alumno sobre la decisibn que tome sobre la EOI, de acuerdo a su perfil
académico.

Establecer los vinculos con las posibles EOI que ofertan practicas profesionales.
Generar la base de datos de las EOI.

Difundir oportunamente a la comunidad de la Divisibn de Ciencias y Artes para el
Disefio, la base de datos de practicas profesionales de las EOI aprobadas por el

Consejo Divisional.

Gestionar y elaborar todos los formatos necesarios para generar la vinculacion directa
con el alumno y las EOI.

Entregar al alumno una carta de inicio dirigida al representante de la EOI en que se
desarrollara la practica.

Las demas que determine la Direccion de la Division.

Asesor responsable o profesor asignado:

53.1

Guiar al alumno. El profesor dara seguimiento a la Practica Profesional del alumno y
llevard a cabo la evaluacion de las UEA Practica Profesional Optativa | o Il, a partir de
lo establecido en el Programa de Estudios correspondiente.



Capitulo VI De las Empresas, Organizaciones e Instituciones Privadas y Publicas (EOI)

6.1 Las EOI podran convertirse en entidades receptoras de practicas profesionales si se encuentran
legalmente constituidas.

6.2 Las EOI deberan cumplir con los requisitos que establezcan las instancias Universitarias
correspondientes.
Capitulo VII De los derechos y cargas de los alumnos

7.1 Sontodas aquellas establecidas en los articulos 4 y 7 del reglamento de alumnos.

Capitulo VIII De las situaciones no previstas

8.1 Todo lo no previsto en estos Lineamientos sera resuelto por la Direccion de Division.

Transitorios

Unico: Los presentes lineamientos entrardn en vigor una vez aprobados por el Consejo
Divisional de la Division de Ciencias y Artes para el Disefio.



